AKADEMIE DER KUNSTE

Olvasoétermi szabalyzat

Az Olvasétermi szabalyzat a Hasznalati szabalyzattal egyltt érvényes a Mivészeti Akadémia
Archivumanak minden olvasétermére. A szabalyzat minden teremben megtekinthetd.

1. Nyitvatartasi idé

A Robert-Koch-Platz 10 szam alatt talalhatd kdézponti olvaséterem hétfétél péntekig 9-t61 17 oraig,
csutoértokon 9-t6l 19 éraig van nyitva. A Pariser Platz 4 szam alatt taldlhato olvaséterem hétf6tél
péntekig 9-t6l 17 déraig van nyitva. Az archiv anyagok haszndlatahoz id6pontot kell egyeztetni az
adott olvaséterembe.

A hasznalat minden mads olvasdteremben elGzetes egyeztetés utdn lehetséges.

A torvényben rogzitett innepnapokon az olvasdtermek zarva vannak.

2. Megrendelés, anyagok kiadasa, reprodukcidk

A Robert-Koch-Platz 10 és a Pariser Platz 4 szam alatti olvasdtermekben a megrendeléseket a 10 és
13 drai kiemelési id6pontokban lehet teljesiteni. A 13 éra utdn megrendelt archivumi anyagokat és
kényveket — amennyiben azok nem kiilsG raktarban vannak — a kbvetkezd nyitvatartasi napon lehet
kézbevenni. Az archivumi anyagbdl legfeljebb 6t jegyzéki tételt lehet telefonon, illetve irdsban
megrendelni. Az archiv anyagokbdl csak korlatozott mennyiséget lehet kiadni, hogy visszaadaskor
lehetdség legyen az anyagok hianytalan meglétének az ellenérzésére. A készenlétben allé archivumi
anyagok utolsé adagjat az olvasdterem zdarasa el6tt fél draval lehet kiadni. A kiadott anyagokat
legkésGbb az olvasdterem zarasa el6tt 15 perccel vissza kell adni.

A megrendelt anyagok legfeljebb két hétig allnak készenlétben az olvaséteremben.

Az olvasdszolgalat korlatozott kapacitasai miatt fénymadsoldsra egy hasznalénak témanként és
naptari évenként 50 oldalig van lehetGsége. Ennek tullépéséhez az archivum igazgatdsaganak az
engedélye szlikséges.

Konyvtari konyveket csak a nyilvanos online katalégusban vagy az elektronikus cédulakatalégusban
lehet megrendelni. A kényvtari rendszerbe mar bejelentkezett hasznaldk kdzvetlenil adhatnak le
megrendeléseket és el6jegyzéseket, a még be nem jelentkezett haszndaldk a nyilvanos online
kataldégusban torténd regisztracié utan elséként legfeljebb tiz kdnyvre és tiz elGjegyzésre adhatnak le
megrendelést. A hagyatéki konyvtarakbdl szarmazd konyveket csak a Pariser Platz 4 szam alatti
olvaséteremben lehet kézbevenni.



3. Nagy alaku archivumi anyagok reprodukcidja

Azokrdl az épitészeti archivumbdl szarmazé archiv anyagokrdl és tervdokumentaciokrdl, amelyek
nagyobbak DIN A3-as méretnél, kivételes esetekben, az dllomany kezelGjével torténd egyéni
megbeszélés nyoman reprodukciok készithetSk. A reprodukcidkat csak a M(ivészeti Akadémia sajat
digitalis kamerajaval lehet elkésziteni. Az igy keletkezd digitalis képet az dllomanykezeld kinyomtatja,
és az arlista alapjan a tobbletkoltséggel jaré masolatért szamitott dij ellenében atadja a hasznalénak.
Ezeket a reprodukcidkat kizarélag tudomanyos célokra lehet felhasznalni. A publikaciéo minden
formaja, valamint a reprodukcié harmadik félnek térténé atadasa tilos.

Egyebekben a tobbi masolasi megbizdsra vonatkozo feltételek érvényesek.

4. Az archivumi, gyUjteményi és m(ivészeti anyagok kezelése

A hasznaldknak az archiv anyagok kézhezvételekor meg kell gy6z6dnitik azok teljességérél és
épségérdl. Az olvasotermi felligyel6knek és az illetékes levéltarosoknak az adott anyagok kezelésére
vonatkozo utasitasait be kell tartani. A dokumentumokkal évatosan kell banni, és meg kell 6rizni
eredeti rendjliket. Nem szabad az archivumi anyagokat targyakkal terhelni, azokra ratamaszkodni
vagy azokat irdshoz aldtétként hasznalni. Az olvasétermekben irasra csak ceruzat lehet hasznalni.
Fényképeket, negativokat, mikroficheket és m(itargyakat csak véddkeszty(iben lehet megérinteni.
Véddbkeszty(t az olvasétermi felligyel6tél lehet kérni. A haszndld minden éaltala okozott karért
felelGsséggel tartozik. A megjel6lés és az aldhlzas, valamint a post-it céduldk felragasztdsa
karokozasnak szamit. Azokrdl a mar meglevé karokrél, amelyeket a hasznald az anyag kézhezvétele
utan vesz észre, tajékoztatni kell az olvasétermi felligyel6t.

5. Viselkedés

Az archivumi, gy(ijteményi és mlvészeti anyagokat tilos kivinni az olvaséterembdl. Az olvasdtermi
fellgyel6nek joga van belenézni a haszndlé magaval hozott iratanyagaiba és munkaeszkdzeibe. Nem
szabad az olvaséteremben és az audio-szobaban fényképezni és filmezni, valamint mobiltelefont
vinni az olvaséterembe és az audio-szobaba.

Sajat reprodukcids eszkdzok (szkennerek, fényképezbgépek, asztali fénymasolok, magnokésziilékek
stb.) hasznalata tilos. A kabatokat, taskakat, hatizsakokat, b6rondoket, esernyéket stb. a ruhatari
szekrényekbe kell zarni. A szekrényeket 1 eurd betéti dij ellenében lehet igénybe venni.

Tilos enni és inni az olvasoteremben és az audio-szobaban. A Rober-Koch-Platz 10 szam alatt erre a
célra egy UlGsarok szolgal, a Pariser Platz 4 szam alatt kavézo Gzemel.

A MUvészeti Akadémia Archivumanak igazgatdja, Berlin, 2019. janudr 15.

(Werner Heegewaldt)



